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 :الغرض من اللائحة  .1

خلال   .1.1 من  الجمعية  عن  الصادرة  والوثائق  والمكاتبات  الخطابات  هوية  كتابة تحديد  توحيد  في  معتمد  خط 

 .المعاملات الصادرة عن الجمعية

 

 تعريفات:   .2

 سيدات الأعمال وتمكين المنشآت النسائية. جمعية الجمعية:  .2.1

 تشمل الخطابات والوثائق والجداول والعروض التقدمية بجميع أنواعها. معاملات: .2.2

 المركز الوطني للقطاع غير الربحي.   المركز: .2.3

 

 السياسة:  .3

 .استخدام خط موحد في الكتابة باللغة العربية واللغة الإنجليزية .3.1

 . نوع المعاملة حسب موحد  استخدام حجم خط  .3.2

 .يعد المحتوى بتنسيق موحد .3.3

 .اللون الأسود في كتابة الخطابات والمعاملات والوثائق والنماذجاعتماد  .3.4

 . جمعيةهي الوان الشعار الخاصة بال الجمعيةالمعتمد في  نالألوا .3.5

 . للغة الإنجليزية (Calibri (Body)) –للغة العربية ( Tajawalاعتماد الخطوط التالية في الكتابة: ) .3.6

، يعرض للمساءلة واتخاذ الإجراءات النظامية المعتمدة في الجمعيةعدم الالتزام بالسياسات والإجراءات   .3.7

 في ذلك، حسب اللوائح المنظمة. 

هذه   .3.8 من    السياسةتعتبر  قبلها  ما  وتلغي  الصلاحية،  صاحب  قبل  من  اعتمادها  تاريخ  من  اعتباراً  نافذة 

 .سياسات

تعتبر سارية المفعول سياسة  المتبعة في الجمعية فإن هذه ال والسياسات  مالم يطرأ أي تعديل على اللوائح   .3.9

 سنوات. أربعةومعمولًا بها وتتم مراجعتها بعد مرور 

 

 الإجراءات  .4

 باللغة العربيةوالتعاميم والعروض التقدمية ( كخط موحد في كتابة الخطابات Tajawalاستخدام خط ) .4.1

 (  12استخدام حجم خط )  .4.1.1

 بأحد الألوان المعتمدة Boldالعناوين الرئيسة تكون غامقة  .4.1.2

4.2. ( خط  الخطابات  Calibri (Body)استخدام  كتابة  في  موحد  كخط  التقدمية  (  والعروض  باللغة  والتعاميم 

 الإنجليزية

 (.12استخدام حجم خط )  .4.2.1

 . بأحد الألوان المعتمدة Boldالعناوين الرئيسة تكون غامقة  .4.2.2

 . Un-boldومحتوى الخطاب  Boldيكتب اسم الشخص الموجه له والتوقيع اسفل الخطاب  .4.3

 من اليمين ومن اليسار.( أي تنسيق متساوي الهوامش Justifyيعد المحتوى بتنسيق ) .4.4
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 . (Boldedتكون الكتابة باللون الأسود والعناوين ) .4.5

 

 المسئوليات:  .5

 تقع مسئولية التنفيذ على مجلس الإدارة والمجلس التنفيذي وجميع العاملين بالجمعية .5.1

 

 المرجع:   .6

 ملف شعار الجمعية  .6.1

 

 ملحق:  .7

 الألوان الرسمية للشعار   1-م .7.1

7.2.  

#7F7F7F  #000000  #319CAE  #99509 

 

 تنسيق  1-م .7.3

 

 نوع الخط  اللغة 
حجم  

 الخط 

 تنسيق 

 التوقيع  العناوين  المحتوى 
تنسيق  

 المحتوى 

Line 

Spacing 

 Tajawal 12 Un-bold Bold Bold Justify 1.15 اللغة العربية

 Calibri (Body) 12 Un-bold Bold Bold Justify 1.15) اللغة الإنجليزية

 

 

اللائحة   اعتماد   
 

 اعتماد  توصية  إعداد/ مراجعة 

 الجمعية العمومية  دارة مجلس الإ  لجنة الشؤون الإدارية 

الإعداد والمراجعة بناء على  تم 

-AAC-24محضر اجتماع اللجنة رقم )

 م29/10/2024 ( وتاريخ3

تم التوصية بناء على محضر اجتماع 

( وتاريخ BD-1-24-16رقم )

 م02/11/2023

تم الاعتماد بناء على محضر الاجتماع 

 م 02/11/2023المؤرخ في  
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