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 :ةسياس الغرض من ال  .1

تهدف هذه السياسة إلى توضيح إجراءات التعامل مع البيانات والمحافظة على خصوصيتها داخل الجمعية  .1.1

 . وعدم إفشائها لاي طرف أخر

 

 تعريفات:   .2

 المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي.  المركز: .2.1

 .ويشار لها بـ )سبوا(.سيدات الأعمال وتمكين المنشآت النسائية جمعية  الجمعية: .2.2

وتتكون من الأعضاء المحددين وفقاً لما هو منصوص عليه   للجمعية،الجمعية العمومية    الجمعية العمومية: .2.3

 باللائحة الأساسية للجمعية.

 سيدات الأعمال وتمكين المنشآت النسائية مجلس إدارة جمعية  المجلس: .2.4

 المدير التنفيذي للجمعية  المدير التنفيذي:  .2.5

هي عقد ملزم قانونياً يكون الأساس لتعاون سري بين طرفين أو أكثر، وتتفق الأطراف  سياسة عدم الإفصاح:   .2.6

بموجب العقد المبرم بينها على المعلومات التي يحصلون عليها ضمن أحد المجالات تبقى سريه فيما بينهم  

 ولا تتاح لأي جهة أخرى

 

 اسة: السي  .3

لأغراض   لأي طرف آخر  الجمعيةالمعلومات السرية هي أي معلومة بأي شكل كانت يتم الكشف عنها من قبل   .3.1

 العمل بين الطرفين وتم تصنيفها بأنها سرية أو تم التنويه على عدم الإفصاح بها لطبيعتها الخاصة.

 تضمن الجمعية أن يتم التعامل مع بياناتها ومعلوماتها بسرية كاملة وعدم تداولها أو افشائها   .3.2

 عدم الإفصاح توقع من قبل: أن يكون للجمعية سياسة  .3.3

 المجلس التأسيس/ مجلس الإدارةجميع أعضاء  .3.3.1

 جميع أعضاء الجمعية  .3.3.2

 جميع العاملين في الجمعية قبل توقيع عقود العمل/ التطوع/ التدريب  .3.3.3

 أو معهم  جميع الجهات المتفق تنفيذ اعمال لهم .3.3.4

 . لها لا يمنح حق كشفها لأي طرف أخرهي ملك  الخاصة بالجمعية  جميع المعلومات السرية .3.4

من   .3.5 صريحة  خطية  بموافقة  إلا  العمل  غرض  غير  في  السرية  المعلومات  استغلال  أو  استعمال  أو  استخدام  عدم 

 .الجمعية

قد يعرضه للمساءلة القضائية وعليه قد يقوم بدفع تعويضات عن الخسائر  لسياسة عدم الإفصاح  أي انتهاك لأي   .3.6

 المملكة العربية السعودية لأنظمة وقوانين  وهي خاضعة  الناتجة من هذا الفعل.

 ها سنوات من تاريخ توقيع  10لاتفاقية  يتم توقيع اتفاقية عدم إفشاء معلومات مع الطرف الأخر وتكون مدة ا .3.7

 عدم الإفصاح يشمل جميع البنود الموضحة في هذه السياسة، نموذج  .3.8

 

 الإجراءات:  .4
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عند وجود أي علاقة تعاقدية من أي نوع يتم ارسال نموذج عدم الإفصاح )( للعميل أو الطرف الأخر للتوقيع  .4.1

 عليه قبل مباشرة أي أعمال، أو ارسال أي معلومة  

 

 المسؤوليات:   .5

 من الأشكال تطبق هذ السياسة على جميع العاملين في الجمعية أو المنتسبين لها بأي شكل  .5.1

 تطبق على جميع الجهات التي تربطنا بهم علاقة مصلحة يترتب عليها تبادل معلومات   .5.2

 المسئول عن تنفيذ هذه السياسة: .5.3

 قسم الموارد البشرية .5.3.1

 المدير التنفيذي  .5.3.2

 الأمين العام للجميعة  .5.3.3

   المرجع: .6

 نموذج عدم الإفصاح  .6.1

 

 ملحق:  .7

 لا يوجد .7.1

 

 اللائحة   اعتماد 
 

 اعتماد  توصية  إعداد/ مراجعة 

 الجمعية العمومية  مجلس الإدارة  لجنة الشؤون الإدارية 

تم الإعداد والمراجعة بناء على  

-AAC-24محضر اجتماع اللجنة رقم )

 م29/10/2024 ( وتاريخ3

تم التوصية بناء على محضر اجتماع 

( وتاريخ BD-1-24-16رقم )

 م02/11/2023

تم الاعتماد بناء على محضر الاجتماع 

 م 02/11/2023المؤرخ في 
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